FATIH ORTAOKULU KAMU HIZMETLERI SUNUMU STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA _ ) TAMAMLANMA
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1.T.C. Kimlik numarasi )
1 Kayit Kabul Ortaokullar 2.Sehit ve Gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar durumlarini 10 DAKIKA
gosterir belge
1. TC Kimlik numarasi
2.Veli Dilekgesi
2 Nakil ve Gegigler Ortaokullar 3. $ehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin )
durumlarini gésteren belge 10 DAKIKA
4. Bilgi Formu (Okuldan Alinacak)
Kayit Kabul Ortaokullarda 1. TC Kimlik numarasi .
3 Denklik ile Kayit 2. Denklik Belgesi 30 DAKIKA
4 | Bgrenci Belgesi Ortaokullar Sozlt Bagvuru 10 DAKIKA
5 Ogrenim Durum Belgesi Dilekge 20 DAKIKA
Ortaokullar
6 Ogrenim Belgesi Ortaokullar Dilekge 20 DAKIKA
6.7. ve 8. Siniflar Seviye belirleme | 1-Veli imzah sinav bagvuru belgesi (elektronik bagvuru) ;
7 ; . g ; . . L Lo . 10 DAKIKA
Sinavi Islemleri 2-Tercih Yiikseltme Islemi yapmak isteyen é6grenci velilerinin dilekgeleri
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir beyanname
2-Kontenjandan basvuracak o6grenciler i¢in; 6gretmen ¢ocugu, 2828 ile 5395
sayili kanunun kapsamina giren ¢ocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkogretim
okulu (tagimali egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan ¢gocuk
8 Merkezi Sistemle Yapilan Sinavilar olduklarina dair belgeler 1 GUN

Ortaokullar (PYBS)

3- Esi ¢alisiyorsa, 12 aylik gelir toplamini iceren belge

4- Yilik veli ve esinin gelir toplami

5- Niifus Kayit Ornegi

6- Ucretli ve maash ise 12 aylik toplam igeren bordro

7- Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklari 6nceki yillara ait toplam
matrahi




Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
Ortaokullarda Diploma, Nakil

Dilekge

9 veya Ogrenim Belgesini 20 DAKIKA
Kaybedenler
Ortaokuarda Ogrenimseigesi, | L Dilekge - | |
. ; . ' 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 20 DAKIKA
10 Nakil Belgesi ve Diplomasini R
ogrenim durumlarini kanitlayan belge.
Kaybedenler
11 Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 1- S6zlii bagvuru veya vekaletname 20 DAKIKA
Ortaokullarda Diploma Verilmesi | 2- Diplomanin iadeli taahhiitlii gonderilmesinin istenmesi halinde dilekge
12 Ortaokullarda Ogrenci Yetigtirme Veli Dilekgesi 5 DAKIKA
Kurslarindan Yararlandirma
1-Veli dilekgesi
2- Ortaokullarda, yeni 6gretim yilinin basladigi ilk bir ay igerisinde, 5-8' inci
13 Ortaokullarda Sinif Yiikseltme siniflara devam eden 6grencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve 1 HAFTA
beceri bakimindan sinif diizeyinin listiinde olanlar i¢in sinif/sube rehber
ogretmeninin ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazil 6nerileri
Ortaokullarda Veli Tarafindan
Ogrenci Davraniglarini Veli itiraz dilekgesi 5 GUN
14 Pegerlendirme Kurulu Kararina
Itiraz Etme
Kayit Kabul Ortao_l_<u||arda 1-Denklik belgesi )
15 Yabanci Uyruklu Ogrenci 2- Ogrencinin Turkiye'de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel 30 DAKIKA
Kayitlan Miidiirligi'nden alinacak en az bir yillik oturum belgesi
16 | TEOG Ogrenci Bagvurusu Sozli Bagvuru 10 DAKIKA
17 Yurtdigindan Agrenci Nakli g%.relnim Bilgesi (I Milli Egitim Mudurliginden istenecek ve sinifi 30 DAKIKA
Denklik ile Kayit elirlenecek)
18 | Sinavlara Hazirlik ve Dilekge 10 DAKIKA
Yetistirme Kurslar
19 | Ggrenci izin isteme Dilekge 5 DAKIKA
20 Sinav Tarihlerinin Sézli Bagvuru 5 DAKIKA
Bildirilmesi
21 Sosyal ve Kiiltiirel Dilekge 5 DAKIKA

Etkinlik Galigmalari




PERSONEL IiGiN
1-Onayl niifus 6rnegi
22 g°°;k| t]an’qd'm'"da" 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
aydalanma 3-Form (béliimlerini okul idaresi dolduracaktir)

o3 | Hastalik Raporlarinin 1-Rapor 10 DAKIKA
Izne Gevrilmesi

24 | Mazeret izni Mazeretinin nedenini bildirecek 10 DAKIKA
" NPT 1-Dilekge ;

25 Ucretsiz Izin Isteme 2-Mazeretini gosterir belge 10 DAKIKA
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Bagvuru _

26 Grubuna ve Istege 2-Kararname 10 DAKIKA
Bagh Yer degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi

27 Hizmet Cetveli Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA

28 | Gorev Yeri Belgesi Sozlii Basvuru 10 DAKIKA
Anadolu, Ogretmen ve Fen _

29 Liselerin Merkezi Ogretmen Elektronik Basvuru 10 DAKIKA
Secgim Sinavina Basvurular

30 | Hizmetici Egitim Elektronik Bagvuru 10 DAKIKA
Basvurularn

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

: Sungurlu ilge Milli Egitim Miidiirii
- lige Milli Egitim Miidiirliigii Sungurlu/CORUM

: 0364 3118065 - 0364 3118109

isim : Selguk CANKALOGLU isim  :ihsan SEPETGI

Unvan : Okul Midiirii Unvan

Adres : Fatih ilkégretim Okulu Sungurlu/CORUM Adres

Tel 103643113420 Tel

Faks @ -----m-meee- Faks : 03643118025

e-Posta : 700246@meb.k12.tr e-Posta: sungurlul9@meb.gov.tr


mailto:sungurlu19@meb.gov.tr




